
 
 

 

 

Herzlich willkommen in unserer Kanzlei! 
Damit wir Ihr Anliegen professionell bearbeiten und Sie jederzeit erreichen können, bitten wir 
Sie, die nachfolgenden Angaben zu machen – auch, wenn Sie schon einmal unser Mandant 
waren. Vielen Dank! 

Anrede: O   Frau            O   Herr            O   Firma         

Vorname:  

Name:  

Straße, Hausnummer:  

PLZ, Stadt:  

Telefon privat:  

Telefax privat:  

Telefon Mobil:  

E-Mail:  

Telefon geschäftlich:  

Telefax geschäftlich:  

Geschäftsführer (bei Firma):  
Bitte beachten Sie, dass bei der Versendung von E-Mails, ähnlich wie bei einer Postkarte, die Vertraulichkeit nicht voll-

ständig garantiert werden kann. Wenn Sie Ihre E-Mail-Adresse angeben, gehen wir jedoch davon aus, dass Sie mit der 

Übersendung von E-Mails einverstanden sind. 

Sind Sie vorsteuerabzugsberechtigt? O   ja              O   nein 

Dürfen wir Ihnen die Rechnung per E-
Mail senden? O   ja              O   nein 

Sind Sie rechtsschutzversichert? O   ja              O   nein 

Versicherungsgesellschaft:  

Versicherungsnummer:  
 
Bankverbindung (hilft uns, bei uns eingehende Gelder umgehend an Sie zu überweisen) 

Name Ihrer Bank:  

BLZ:  IBAN:  

Kontonummer:  BIC:  

Bankverbindung selbst eingetragen (Unterschrift) 
 
Wie sind Sie auf unsere Kanzlei auf-
merksam geworden? 

 

 
Ihre Angaben unterliegen selbstverständlich der anwaltlichen Verschwiegenheit. Da wir in unserer Kanzlei EDV-unterstützt 

arbeiten, werden wir Ihre Daten im Rahmen der Mandatsbearbeitung speichern. Eine Weitergabe ohne Ihre Zustimmung an 

Dritte erfolgt nicht.  
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